
ROMANIA
ruDETIJL tsOT'OSANI
CONSILI{JL I,OCAL FI.AMINZI

T{OTARAR,E

Privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a serviciului de

paza si ordine

Consiliul local al orasului FLAMINZI, judetul BOTOSANI, intrunit in sedinta

ordinara astazi 3 1.03.20 1 5,

,A.vand in vedere Expunerea de motive a d-lui primar OLOERIU DAN precurm si

Raportul de specialitate al Compartimentului Juridic din cadrul Primariei Flaminzi ,

YazandRaportul Comisiei juridice din cadrul Consiliului local FLAMANZI,
{n oonformitate cu prevederile Legii nr" 33312003 privind paza obiectivelor

,bunurilor, valorilor si protectia persoanelor , cu modificariel ulterioare,
In baza prevederilor HG nr" 301/20i2 pentru aprobarea Normelor metodologioe de

aplicare a Legii nr.33312003,
In temeiul art. 45 alin. (1) din Legea nr. 21512001, republicata, cu modificarile

ulterioare,

FIOTAR.ASTE:

Art. n. Aproba Regulamentul de organizare si functionare a Serviciului de paza si

ordine din cadrul PRIMARIEI ORASULUI FLAMANZI, prevazut in ANEXA care face

parte integranta din prezenta hotarare.
I

Art. 2, Cu duoerea la indepliniro a prezentei hotarari se insarcineaza primarul

orasului FLAMANZI si salariatii din cadrul Serviciului de paza si ordine'

Fregeciinte de qedin{i,
Consilier loeal

Contrasemneazb,
Secretar

Miulescu Mari

Nr. 39/31.03.2015



Anexa la HCL nr.39/31.03.2015

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
SERVICIULUI DF.PAZA SI ORDINE

I DisPozitii generale

Art.l. Regulamentul de funclionare al serviciulur pazd. stabilegte principii 9i reguli de

bura gi-sp..ifrce, pentru organizarea gi executarea serviciului de pazd , pentru c'oordonarea

activiialilor , indeplinirea atribuliilor din figa postului gi asigurareapazei obiectivelor.

Art.2. Regulamentul stabileqte categorii de servicii,relaJii de subordonare, locuri de

dispunere gi atribulii, celor ce executd serviciul de pazd'- 
Ari. S. Conducerea primariei prin se I serviciului pazd, poartd' intreaga rdspundere

pentru organizarea. executare qi evaluarea serviciului de pazd,.

Art. 4. Activitatea de planificare , organrzare,control 9i evaluare revin qefului

serviciului pazS'.

Arr S. in limitele normelor legale ,conducerea primariei are dreptul s[ stabiieascd

reguli ,atribuJii qi mdsuri specifice obiectivelor de pdzit

Art. 6. prezentul regulament intern ,reglemente azd actlrtatea serviciului de pazd

proprirr"ur"-lu bazd Regulamentul Intern de Funclionare al PRIMARIEI FLAMANZI ,Legea

5312003 Codul Muncii cu modificlrile qi completdrile ulterioare,Legea3Ig12004 a securit[1ii

qi s6ndtdlii in munc6,L egea 6111991(republicatd)pentru sanclionarea faptelor de inri[lcare a

normelor de convie{uire sociald, a ordinii qi linigtii publice ,Legea33312003, privind paza

obiectivelor, bunuriior gi valorilor ,H:G:1010/2004pentru aprobarea normelor metodologice 9i

a documentelor prev6zute la art.69 din Legea 33312003 gi poate fi modificat gi re"rizuit pe

baza experienleiacumulate qi a eventualelor schimbdri in legislalia muncii'

IL ScoPul Ei conlinutul

Art. 7 Serviciul de pazd este destinat asigurdrii pazei obiectivelor din Orasul

FLAMANZI ,asigurdrii gi respectdrii ordinii interioare in limitele intervalelor de timp

specifice fiecdrui post, conform legislatiei in vigoare'

Art. 8. Serviciul de pazd se organizeazd qi se executd pentru proteclia 'obiectivului,
bunurilor $i valorilor de orice fel existente in interiorul acestuia.

Art. 9. Durata serviciului continuu in posturile de pazd, nu trebuie sd dep[r;eascd'24 de

ore, iar-planifrcarea ulterioard in sewiciu se poate face dupd minim 48 de ore ' iat media

orelor de munc[ calculatd pe o perioadd de maxim trei sdptdmdni s[ nu depdgeasc[ 48 de ore /

sdptdm0nd.

III. PtanfficeFea, evidenla Si pregdtirea personalului
din serviciu de Pazd

Art.10. planificarea personalului din serviciui de paz6. pentru toate obiectivele se face

lunar, aiTt 
" 

,.ful serviciului pazd gi se aduce la cunogtinla celor interesali pdrr[ pe data de

25 ale lunii in curs, pentru luna urmdtoare.



Art.ll. $eful serviciului pazd, poate face orice modificare a programdrii personalului
in posturi qi intre posturi, in func{ie de necesitate, zilele libere, concedii, irnbolndviri,
spitalizdri, etc.

Art.l2 Numdrul de zile in serviciu , pentru fiecare persoand va fi pe cAt posibil egal
ca zile lucrate , sdrbdtori legale , zile de sdmbdta gi duminica.

Art.13.. EvidenJa personalului in serviciu se {ine de cdtre geful serviciului pazd.

IV. Programsrea personalului tn serviciul de pazd
Art.l4. in serviciul de pazd, sunt programate numai persoane care sunt apte din punct

de vedere medical qi psihic.
Art.15. Nu pot fi programate in serviciu persoanele care:

a) s-au intors din concediu de odihnd sau medical cu mai puJin de 24 de ore inainteia intrdrii in
serviciu;
b) au probleme personale deosebite;
c) se afld in curs de executare a unor sancfiuni penale;
d) sunt cercetali pentru abateri grave ori s-a inceput urmdrirea penald;
e) se afld sub influenJa bduturilor alcoolice , drogurilor sau a substanJelor psihotrope;
f) manifestd tulburdri psihice;

Art. 16. Persoanele care lipsesc pe o perioadd mai mare de 30 de zile, se nurnesc in
serviciu numai dupd ce au fbcut o pregdtire specificd pentru obiectivul pdzit.

Art. 17. in cazul problemelor deosebite(decese, imbolndviri,etc),in afara. orelor de
program aceastd activitate se face de cdtre seful serviciului pazd , minim 30 minute , cu
ingtiinfarea conducerii instituliei.

V. Shimbarca personulului qi luarea tn primire a seviciului
Art. 18.. Pentru posturile unde serviciul se executd 24172(48) ore, intrareia gi iegirea

din post se face de reguld la ora 7 .45
Art. 19. Pentru posturile unde serviciul se executd 16156 ore, intratea in post se face

de reguld la ora 75 . 45 , iegirea la ora 7 ,45 .

Art. 20. Pentru posturile unde serviciul se executd 12160 ore, intrarea in post se face
de reguld la ora 20.00,iar ieqirea la ora 8.00,

Art. 21. Persoana care iese din serviciu este obligata s[ informeze pe cea care intr6,
despre toate problemele apdrute in timpul serviciului , eventualele nereguli, probleme in curs
de rezolvare . stadiul solutiondrii lor.

nrt. iZ. Orice neregulA constatatd pe timpul serviciului se va consemna in procesul
verbal de predare primire sau dacd situalia o impune, in registrul de evenimente qi informeazd
direct persoana responsabild de solutionarea problemei.

VI. Documentele personalului de serviciu
Art,23. Documentele personalului de serviciu se intocmesc de cdtre geful serviciului

pazd conform H:G: 701012004, anexa 4 qi ele sunt:
a) Registrul buletinul posturilor;
b) Registrul procese verbale pentru predarea- primirea serviciului;
c) Registrul de evidenJd acces persoane;
d) Registrul de evidenJd acces autovehicule( numai pentru posturile care an specificate in
consemnul particular) ;

e).Registrul de control;
f) Registrul de evenimente;

Art,24.Documentele de la punctul unu sunt numerotate gi inregistrate la
secretariatul/re gistratura instituliei.



Art. 25. Toate documentele se redacteat[ intr-un singur exemplar, mai pu]in planul de
pazd care, se redacteazd in doud exemplare, din care unul va rdm6ne, dupd avrzarc, la Polilia
orasului.

VlL Echipamentul personulului de serviciu
Art. 26. finuta personalului din serviciul de pazd este stabilitd de cdtre oonducerea

primariei ,in funcJie de anotimp qi condiliile specifice de indeplinirea serviciulului.
Art. 27. Personalul destinat pazei va avea pe {inuta de serviciu insemnele distinctive

ele institu{iei.
Art. 28. Pe timpul serviciului va purta la vedere ecusonul de identificoro cu numele,

prenumele gi serviciul din care face pafte,inregistrat, gtampilat Si avrzat de oonducerea
instituJiei

VIII. Incdperi sau spalii destinate personslului
din serviciul de pazd

Art. 29. Personalul din serviciul de pazd, este dispus in incinta postului , in spaJii
special destinate , la intrarea in perimetrul posturilor sau la intrarea principalEr, pe holul
clddirilor.

Art. 30.Spaliile qi incdperile trebuie sd fie dotate cu mobilier (birou ,scaurLe)instalafii
electrice , sd fie incdlzite,sd, ofere acces la grupurile sanitare, sd fie dotate cu mijloace p.s.i.
specifice sd ofere posibilitatea ingtiinfdrii prin telefon a persoanelor sau instituliilor cu drept
de intervenJie.;

Art. 3l.Spafiile qi incdperile sunt permanent curate qi intretinute, bine aeriqite oferind
un aspect pldcut qi ingrijit.

lX. P aza obiectivelor ; necesitate qi resp onsabilitl{i.

Art.32. Conducerea primariei , prin geful serviciului pazd este obligata s[ ia toate
mdsurile legale pentru paza obtectivelor din orasul FLAMANZI gi siguranJa bunurilor qi

valorilor din interiorul acestora.
Art.33.Conducerea PRIMARIEI, stabilegte mdsuri complementare pentru i ntrelinerea

imprejmuirilor,asigurarea grilajelor la spaliile la care este cazul , asigurarea irrcuietorilor
sigure la depozite qi incdperi unde existb bunuri gi valori, instalarea ,in mdsura posi:bilit[1ilor ,

a miijloacelor gi sistemelor de avertiare.
Art.34, Atribuliile qi responsabilitdlile privind indeplinirea serviciulur de pazd in bune

condilii , se detaliaz[ in figa postului qi in planul de pazd", pentru fiecare obiectiv.
Art. 35. In cazul in care obiectivul este confruntat cu un pericol clar identiificat ,pdnd

la venirea echipelor de interventie ale politiei, jandarmeriei, sau I.S.U. conducerea este

preluat[ de geful serviciului pazd.
Art.36 Personalul din serviciul de pazd execut[ seviciul prin supraveghere,ascultare,

observare, patmlare.
Art.37.In funcJie de posibilit[lile financiare ale institu]iei,supravegherea ou mijloace

electrono optice , cu camere de luat vederi, sd fie organizate la cele mai importante locafii,
depozite,laboratoare arhivd, re gistraturd, contabilitate, casierie etc.

Art. 38. In caz de incendiu sau dezastre , personalul din serviciu incearcd limitarea
efectelor acestora cu mijloacele aflate in apropiere) evactJeazd oamenii gi bunurile de valoare
pAnd la venirea formafiunilor specializate.

X. Plunul de puzd



Art. 39..Planul de pazd, poate fi modificat qi imbundtdlit in funclie de nevoile
institutiei cu ingtiinfarea in termen de 5 zile a Poliliei ORASULUI FLAMANZI. Pnn acesta
se stabilesc:

a) Caracteisticile obiectivului in zona respectivd;
b) Numdrul de posturi qi amplasarea acestora;
c) Necesar de personal pentru paz6,;

d) Amenajarile instalafiile 9i mijloacele tehnice de pazd;
e) Consemnul posturilor;
f) Leg[tura qi cooperarea cu institu]ile cu responsabilitdli in domeniul ordinii gi linigtii
publice, intervenJiei la dezastre;
g) Reguli de acces;
h) Documente specifice.

XI. indatoriri Si rdspuntleri;Consemn general Si particular.

Art. 40. Personalul pazei este obligat s5 cunoascd gi sd respecte indatoririle ce-i
revin,fiind direct^rdspunzdtor perrtrupaza obiectivului, a bunurilor gi valorilor increrlinlate .

Art. 41..In timpul serviciului , personalul de pazd este obligat sd respecte consemnul
general care cuprinde, totalitatea indatoririlor gi acfiunilor indiferent in ce post s-ar afla dupd
cum urmeazd:
a) sd cunoascd locurile gi punctele vulnerabile din perimetrul posturilor pentru a preveni
producerea oricdror fapte de naturd sd aducd prejudicii ;

b) sd, pdzeascd postul, bunurile gi valorile nominalizate in consemnul particular qi sd asigure
integritatea acestora;
c) sd permitd accesul in perimetrul postului pdzit numai in conformitate cu reglementdrile
legale gi cele interne, specifice fiecdrei localii;
d) sd opreascd qi sd legitimeze persoanele care sdvdrgesc infracliuni sau alte faple ilicite in
obiectivul pdzit, pe cele care incalcd normele interne stabilite prin regulamente proprii, iar in
cazul rnfracliunilor flagrante, sd opreascd gi sd predea poliJiei pe fbptuitori, bunurile sau
valorile care fac obiectul infracliunii, luAnd mdsuri pentru paza orr conservarea 1or, intocmind
totodatd un proces verbal de constatare pentru luarea acestor mdsurr;
e) sd ingtiinleze geful ierarhic Ai conducerea PRIMARIEI despre producerea oricdrui
eveniment deosebit produs pe timpul executdrii serviciului gi mdsurile luate ;

f) in caz de avarii produse la instalalii , conducte, reJele electrice sau telefonice,qi irr orice alte
imprejurdri care sunt de naturd sd producd pagube,s[ aduc[ la cunogtinta celc,r in drept
asemenea evenimente qi sd ia primele m[suri de limitarea consecinJelor evenimentului;
g) in caz de incendii , sd ia imediat mdsuri de stingere gi de salvare a persoanelor, trunurilor qi

a valorilor, sd sesizeze pompierii, sd anun{e conducerea universitdlii gi poli{ia;
h) sd sesizeze polilra in leg5.turd cu orice faptd de naturd a prejudicia patrimoniul ORASULUI
FLAMANZI qi s[-qi dea concursul la misiunea poliJiei la prinderea infractorilor;
i) sd ia primele mdsuri de salvare a persoanelor qi de evacuare a bunurilor in caz de dezastre;
j) sa poarte uniforma gi insemnele distinctive numai in timpul serviciului;
k) sd poafie linutd specificd pentru lucru, atunci cAnd primeqte alte sarcini;
m) sa nu se prezinte la serviciu sub influenla bauturilor alcoolice qi nici sd consumLe astfel de

bduturi in timpul serviciului;
n) sd nu absenteze {drd motive temeinice gi fbrb sd anun}e in prealabil seful serviciului despre
aceasta ;

o) sd execute intocmai dispozifiile gefilor ierarhici, cu excepJia celor care sunt v[dit nelegale
qi sd fre respectuos in rela{iile de serviciu;
p) sa execute, in raport de specificul postului gi alte sarcini care le primegte,conform
consemnului particular qi specifica{iilor din figa postului;
q) sd respecte consemnul general gi particular al postului;



r) sd se asigure c[ nu iqi depSgeqte competen]ele pentru postul sdu cerAnd informa]ii
suplimentare pefului ierarhic , dacd este cazul;
s) sd respecte toate obligaliile gi interdicliile specificate de Regulamentul Intern de

Funclionare al PRIMARIEI ORASULUI FLAMANZI;
g) nu pdrdseqte postul, chiar dacd are probleme de sdndtate, pdnd nu este schimbat de geful

serviciului;
t)semneazd in registul buletinul posturilor, pentru intrarca gi iegirea din serviciu;

t) pdstreazdpermanent curat qi aerisit localia in care iqi desfEqoard, activitatea

Art. 42. $eful serviciului pazd, are gi urmdtoarele atribufiuni:
a.) s[ propund conducerii PRIMARIEI mdsuri pentru perfec{ionarea serviciulur de pazd.;

b) sd organizeze activitateain posturile de pazd;

c) sd execute control al activitdlii de pazd;
d) sd informeze conducerea instituliei qi polilia despre evenimentele produse pe timpul
activtdti de pazd, gi sd Jind evidenla acestora;
e) sd intocmeascd qi sd prezinte spre aprobare, tematica anuald de pregdtire specific[ a

personalului de pazd, din subordine;
f) s[ conducd convocdrile lunare,pebaza tematicii anuale;
g) sd intocmeascd , sd actualizeze qi sd prezine spre aprobare qi avizare, ori de c6te ori este

cazul,Planul depazd;
Art. 43.Consemnul particular cuprinde indatoriri specifice pentru fiecare post qi se

detaliazd in planul de pazd.
Art. 44 Persoanele care compun structura sistemului de pazd,respectd toate obligafiile

gi interdicliile stabilite pentru intreg personalul instituliei prin Regulamentul Intern de

funcJionare aI PRIMARIEI , precum gi drepturile ce le revin din acesta.

XII. Controale

Art. 45 Controlul privind activitatea serviciului depazd se exercitd de cdtre persoanele

nominalizate prin Planul de pazd,astfel:PRIMARUL ORASULUI FLAMANZI,
VICEPRIMARUL ORASULUI
FLAMANZI.SefuI Serviciului Pazd.

FLAMANZI, SECRETARUL CIRASULUI

Art. 46 Ministerul Internelor qi Reformei Administrative,prin stntcturile de

specialitate pot desfrgura controale pe linia activitAtilor de pazd.

XIII. DispziliiJinale

Art. 47. Regulamentul de funclionare al serviciului de pazd, se va aduce laL cunogtin{a
personalului din acest serviciu gi se va lua la cunoqtin]d pe bazd. de semndturii, la prima
convocare lunar[.

Art. 48.. Pentru vr angajat care la data prelucrdrii Regulamentului intern lipsegte,

aducerea la cunogtinfd se va face in prima zi de la reluarea activitAtii de cdtre qeful serviciului
pazd.Pentunoii angajali prelucrarea Regulamentului intern se va face in prima zi cle activitate
in cadrul Primariei, de cdtre qeful serviciuluipazd'.

Pregedinte de gedin{d, Contrasemne%d."

Consilier local Secretar
Miulescu MAb[cioaei R


